
 
 

    

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN 
DEL ACTA No- 15 

 

DEL 
DÍA 

 

19 

 

DEL MES DE_SEPTIEMBRE_ DEL 
AÑO  2023 

  

OBJETIVO 
(S) REUNION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO I.E MANUELA BELTRAN. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRA 
TISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDEN 
CIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SE 
NA 

AUTORI 
ZA 
GRABACI 
ÓN 

FIRMA O 

PARTICIP
ACI 
ÓNVIRTU
AL 

1  

YHON JAIRO DURAN 
 

18224037 

  

X 

 ARTICULA CION 
CON LA MEDIA 
SENA 

 

JDURAN@sena.edu. 
co 

 

3133956600 
 

N/A 

Participación 
virtual 

2 LUCELY GRISALES 52236624 X   I.E MANUEL 

A BELTRAN 
LUCENIGA@GMAIL. 
COM 

310345 5059 N/A Participación 
virtual 

3 DUMAR A AREVALO 19451839 X   I.E MANUEL 

A BELTRAN 
Dumararevalo@hotm 
ail.com 

3194659574 N/A Participación 
virtual 

4 FABIAN CAMILO 
VARGAS 

1073130858  X  
ARTICULACI ON 
CON LA 
MEDIA 
SENA 

fcvargas@sena.edu. 
co 

3192234139 N/A Participación 
virtual 

5 JAMES MORALES 80436995  X  
ARTICULACI ON 
CON LA 

MEDIA SENA 

jamesmo@sena.edu. 
co 

3143157755 N/A Participación 
virtual 

6 LIZA KATERIN 
RIVERA 
ACHURY 

35252046  X  
ARTICULACI ON 
CON LA 
MEDIA SENA 

Lcrivera6@sena.edu. 
co 

3115095902 N/A Participación 
virtual 

7 AMANDA GUERRERO   X  
ARTICULACI ON 
CON LA 
MEDIA 
SENA 

ayguerrero@sena.ed 
u.co 

3107634517 N/A Participación 
virtual 

8 CAROLINA 
MONCADA 

52505154  X  
ARTICULACI ON 
CON LA 

MEDIA SENA 

Cmoncada6@sena.e 
du.co 

3172471330 N/A Participación 
virtual 

9 ERIS JAVIER GIL 84079403  X  
ARTICULACI ON 
CON LA 

MEDIA SENA 

ejgil@sena.edu.co 3112782152 N/A Participación 
virtual 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 15 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMITÉ DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION MANUELA BELTRAN SEPTIEMBRE 

CIUDAD Y FECHA: 
SOACHA 19-09-2023 

HORA INICIO: 
11.30 

HORA FIN: 
12.30 

LUGAR Y/O ENLACE: 
I.E MANUELA BELTRAN 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Presentación informe fichas grado 10 

2. Presentación informe ficha grado 11 

3. Solicitudes institucionales 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Rendir informe mensual de seguimiento en fichas del 
programa en formación de la institución manuela Beltrán grados 10 y 11 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Después de un saludo en la sala de profesores se inicia los informes de seguimiento con los 

grados DECIMO; 
 

FICHA 2733063 ANALISIS DE MUESTRAS QUÍMICAS; el profe james manifiesta que el 
laboratorio siempre lo dejan sucio o con instalaciones que ellos siempre llenan las 
bitácoras pero que las profes del colegio no las llenan 29 aprendices matriculados novedades 
2 retiros de la institución Nicol Shary Quesada, Yisel Pérez Rodríguez, la ficha queda con 27 
aprendices asistiendo normalmente. Retiro voluntario de la aprendiz Pérez Rodríguez. 

 
FICHA 2733064 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO; El martes 26 de septiembre 
se realizara con los aprendices una practica de levantamiento de fichas técnicas en la sede 
de pablo sexto, Información de senasofiaplus. 
 30 aprendices matriculados están asistiendo 25 novedades Yenny Paola lavado  no está 
asistiendo a formación manifiestan que no está interesada, David Arenas Vargas no ha buelto es 
nombrado vocero del grupo, David Santiago Diaz estaba en proceso de matrícula extraordinaria 
pero no se pudo ya que en el sistema aparece con sanción de 6 meses por retiro voluntario del 
Sena Boyacá. 

 
FICHA 2733063 RECURSOS HUMANOS,  
reporte  sena sofia plus. 

 30 aprendices matriculados novedad nicol Dayana Vidal se logró incorporar con matrícula 
extemporánea todos asisten normalmente; Christofer rico no ha podido ingresar a plataforma, 
algunos no se han reportado ni aparecen en plataforma son 8 aprendices. 

 

INFORME GRADOS 11 
 

FICHA 2513945 MANTENIMIENTO EQUIPOS DE COMPUTO; 31 matriculados de los cuales 20 
están asistiendo sin novedad alguna, los aprendices están haciendo recuperación de partes en la 
sala de sistemas  con el animo de ensamblar  nuevos equipos, ya se tiene uno funcional. 
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FICHA 2513966 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA; los aprendices realizaran las 
sustentaciones de proyectos el jueves 5 de octubre junto con los de muestras  químicas  37 
aprendices matriculados de los cuales 32 están en formación la novedad de Esteban Cortes 
Gahona proceso de retiro voluntario, Carol Ramírez manifiesta retiro voluntario. 

 

FICHA 2513967 ANALISIS DE MUESTRAS QUIMICAS;  el jueves 05 de Octubre se realizara 
una muestra en stand d ellos proyectos e ideas de negocios de los aprendices de  
asistencia administrativa y muestras  químicas de 11  
Informe senasofiaplus. 
21 matriculados de los cuales 11 asisten normalmente novedades Deivy González no volvió, 
Sebastián Mateus y Dana reyes asisten intermitentemente. Se encuentran trabajando la etapa 
productiva y no hay ninguna novedad. 

 
 

FICHA 2515255   INSTALACIONES   ELECTRICAS   RESIDENCIALES   Y   COMERCIALES; 
matriculados 18 de los cuales están asistiendo 11 están en la plataforma Sofia plus en formación 
la novedad del aprendiz Anthony González linares no está asistiendo a formación y Deibe Pérez 
Alvarado esta intermitentemente. 

 
SOLICITUDES INSTITUCIONALES: 

 
Se recomienda si por algún motivo se cancela formación avisar a la coordinación al cel.; 
3103454059 Se recomienda dar permiso a los aprendices par4a descanso e ir al baño en 
los horarios de 4pm a 4.10pm. se recomienda que los aprendices permanezcan en los 
ambientes de formación. 
Se informa sobre una carta de un padre de familia el cual será entregado al enlace para 
su respectivo tramite ante el sena. 
La instructora Amanda solicita permiso para sala de computo ya que requiere practica en 
la competencia elaboración de documentos a lo cual se responde que solo se cuenta con 
la sala 3, coordinar con el instructor Sena Jhon para el trabajo 

CONCLUSIONES 

 

Acatar las solicitudes de la institución educativa Manuela Beltrán 
 

Evidencia fotográfica de la socialización; 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Se fija reunión de seguimiento correspondiente al 
mes de octubre para la ultima  semana del mismo 
mes viendo la posibilidad de que sea un viernes 

 
 

ENLACE 

 
 

octubre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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